
 
   

 
Im Schossberg Ärztezentrum in Frauenfeld, Matzingen und Islikon bieten wir umfassende 
Hausarztmedizin an. Zudem sind etliche Spezialisten im Ärztezentrum tätig. Entsprechend 
vielfältig und abwechslungsreich gestaltet sich unser Alltag.  
 
Für unsere dermatologische Praxis in Frauenfeld mit zwei Ärztinnen suchen wir ab 01.07.2024  

oder nach Vereinbarung eine 

 

Medizinische Praxisassistentin w/m/d (50%) 
 

Ihre Aufgaben: 

• Sie begrüssen, empfangen und betreuen die Patienten in der Praxis. 

• Sie koordinieren und organisieren die dermatologischen Sprechstunden. 

• Sie bedienen das Telefon und bewirtschaften die Agenda. 

• Sie führen allgemeine Sekretariatsarbeiten inkl. Abrechnungs- und Mahnwesen durch. 

• Sie assistieren bei operativen und ästhetischen Eingriffen (einschliesslich Laser) und 

übernehmen die Nachbetreuung. 

• Sie führen selbständig diagnostische und therapeutische Verfahren durch (z.B. 

Allergietestungen, Fadenziehen, Lichttherapien (UVB/UVA-Kabine, photodynamische 

Therapie), Iontophorese, Gabe von Biologicals). 

• (Mit-) Betreuung unserer 1-2 Lernenden. 

 

Ihr Profil: 

Wir wünschen uns eine Arbeitskollegin, 

• die Freude am Kontakt mit Menschen jeden Alters hat und gerne im Team arbeitet. 

• die offen, flexibel, zuverlässig, belastbar und gut organisiert ist. 

• die bereits Erfahrung mit einer elektronischen Krankengeschichte (z.B. Vitomed) hat. 

• die möglicherweise Erfahrung im Gebiet der Dermatologie hat. Wiedereinsteigerinnen sind 

gerne willkommen. 

• die die Ausbildung zur Medizinischen Praxisassistentin erfolgreich abgeschlossen hat. 

 

Wir bieten: 

• Eine abwechslungsreiche Arbeit in einem offenen und freundlichen Team mit insgesamt 

zwei Ärztinnen, einer Teilzeit MPA, einer Vollzeit MPA und einer Lernenden. 

• Eine flache Hierarchie und gegenseitige Wertschätzung. 

• Geregelte Arbeitszeiten ohne Wochenenddienste, 5 Wochen Ferien. 

• Wir fördern offene und lernbereite Mitarbeitende und bieten zeitliche und finanzielle 

Unterstützung. 

• Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit mit hoher Eigenverantwortung. 

• Zentrale Lage in unmittelbarer Nähe zum Bahnhof. Somit gute Erreichbarkeit auch aus der 

Region Zürich - Winterthur, sowohl mit den öffentlichen Verkehrsmitteln wie auch mit dem 

Auto. 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns darauf Sie kennenzulernen. 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung per E-Mail an: 

 

Schlossberg Ärztezentrum AG 

Franziska Dünnenberger 

Bahnhofstrasse 61 

8500 Frauenfeld 

Tel: 052 728 03 44 

franziska.duennenberger@schlossberg-aerzte.ch 

www.schlossberg-aerztezentrum.ch 
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